※溫馨提醒 
一、請貴單位自行派人場佈及歸還前整理，場地所使用器材以場地內現有器材為主。
二、在活動進行前，請務必先與使用場地之業管單位「場地管理員」接洽並詢問場佈事宜。(包括假日如何拿取鑰匙、平日何時開門及場佈、場地內設備及使用方式等。)

三、請體諒校內場地及演講廳之環境維護不易，煩請特別提醒參加活動之貴賓，禁止在校內吸煙、飲食，並請隨時保持清潔 。
四、本校備有地下「收費」停車場，臨時停車收費1小時30元，全日收費最高240元，可供借用場地之活動主辦單位及參與之貴賓停放愛車。
五、場地費最遲請於活動辦理前七天繳費，未繳費者視同未完成借用程序，本校有權停止借用。
六、匯款後請來電或以電子郵件告知承辦人您的匯款銀行名稱及匯款帳號末四碼，以利本校出納單位核對匯款是否入帳，謝謝。（連絡電話：03-9317225；e-mail：chiangfc@niu.edu.tw）

(匯款帳戶
	金融機構：臺灣中小企業銀行宜蘭分行

	戶    名：國立宜蘭大學402專戶

	帳    號：16008050043
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