國 立 宜 蘭 大 學 派 車 單        編號：
	用車事由
	○○長官及同仁等參加○○會議
	車輛

種類
	外包7人座
（或外包9人座）
	裝載物料品名
	

	目 的 地
	台北巿/教育部（台北巿中正區中山南路5號）
	人數
	4人
	
	

	用車時間
	○年○月○日08時30分起至○年○月○日16時30分止

	申請單位
	○○系
	申請日期
	聯絡電話
	單位人員(蓋章)
	單位主管(蓋章)

	
	
	○年○月○日
	請留分機及隨車聯絡人姓名、手機
	
	

	使用費收據抬頭
	
	
	
	
	

	核  派  單  位

	派車用途
	□ 1.出外洽公，參加會議或接送邀訪之貴賓。   □ 2.教職員工生急病住院及特殊需要。

□ 3.教學、研究或推動學術合作之需要。       □ 4.教職員工及學生社團活動。

註：3.4項依本校公務車輛管理辦法規定收費，學生社團活動須經學務處認可，惟應在活動一週前申請，且各該社團每學期以一次為限。

	派用車號(種)
	外包廠商
	公務車使用費
	依合約計價，由本系業務費支應。
（學術單位及計畫執行單位請填經費來源）

	駕 駛 姓 名
	外包廠商
	
	

	車輛管理
	事務組組長
	總務長
	主計室
	校長

	
	
	
	
	

	後會：出納組
	
	自行出納統一收據

No：
	
	


車　　輛　　使　　用　　紀　　錄

	車次
	起訖地點
	起訖時間
	行駛時間
	行駛里程
	用車人簽章
	出場前里程表讀數

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	回場後里程表讀數

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	累計行駛里程

	
	
	
	
	
	
	公里

	
	
	
	
	
	
	添加

燃料
	公升

	
	
	
	
	
	
	e-Tag

餘額
	元

	駕駛人員(簽章)
	
	管理人員(簽章)
	


外包派車單填寫範本





備註：若須過路、過橋、停車等費用，使用單位自行支付核銷。





蓋職章





蓋職章








